
 ISTITUTO COMPRENSIVO DI BEREGUARDO – Prospetto impegni di inizio anno - Anno scolastico 2016-17 
Scuola dell’Infanzia Scuola Primaria Scuola Secondaria di I grado 

Giovedì 1 settembre 
Collegio Docenti Infanzia.  Alle ore 8.30 presso il 
teatro del castello di Bereguardo: 

1. Impegni di inizio anno 
2. Piano annuale delle attività Scuola 

dell’infanzia 
3. Utilizzo laboratori e organizzazione spazio-

attività 
4. Data open day 
5. Orario scolastico 
6. Attività di accoglienza e di avvio anno 

scolastico 
7. Proposte attività/progetti e uscite didattiche 
8. Varie ed eventuali (analisi dei risultati del 

questionario di fine anno) 
 

Venerdì 2 settembre 
Collegio Docenti Primaria.  Alle ore 9.00 presso il teatro 
del castello di Bereguardo: 

1. Impegni di inizio anno 
2. Piano annuale delle attività Scuola Primaria 
3. Organizzazione didattica e delle attività di 

programmazione 
4. Orario scolastico e attività di contemporaneità 
5. Incarichi di potenziamento dell’offerta formativa 
6. Attività di accoglienza e di avvio d’anno scolastico 
7. Utilizzo laboratori e palestre 
8. Registro elettronico 
9. Curricolo verticale e nuova certificazione di 

competenze: adeguamenti 
10. Proposte uscite didattiche 
11. Data open day 
12. Varie ed eventuali 

 

Lunedì 5 settembre 
Collegio Docenti UNITARIO.  Alle ore 15.00 presso il teatro del castello di Bereguardo: 

1. approvazione verbale seduta precedente; 
2.  comunicazioni del Dirigente Scolastico; 

3. assegnazione dei docenti alle classi e alle sezioni;  

4. attività di potenziamento e assegnazione incarichi in coerenza con il PTOF;  

5. nomina collaboratori del DS, dei referenti di plesso, dei coordinatori di classe, interclasse e intersezione;   

6. piano annuale delle attività e di avvio anno scolastico (compreso calendario degli impegni e delle riunioni avvio A.S. file per i tre ordini di scuola); 

7. suddivisione anno scolastico in trimestri o quadrimestri e orario scolastico delle lezioni; 

8. formazione del personale docente: aree di intervento e definizione della tempistica; 
9. individuazione dei bisogni e delle aree di intervento per le funzioni strumentali (numero, aree, compiti, criteri di attribuzione,  linee guida per il progetto,  modello di richiesta di attribuzione); 

10. nomina docenti tutor; 

11. delega ai Collegi di settore per tutte le delibere riguardanti l'attività dei singoli plessi; 

12. adesione ad iniziative ministeriali connesse alla realizzazione del PNSD e alla realizzazione di progetti PON FSE/FESR; 

13. varie ed eventuali. 
 

Giovedì 1 settembre 
Programmazione collegiale 2 h – dalle ore 10.00 alle 
ore 12.00 – in ciascun plesso 

O.d.G. 
1. Preparazione accoglienza: riordino sezioni e spazi 
comuni. Allestimento materiali e sussidi 
2. Presentazione delle sezioni e del lavoro svolto    
nell’anno precedente ai nuovi colleghi 
3. Accordi per la gestione educativa delle sezioni 

Martedì 6 settembre 
presso la scuola primaria di Bereguardo, dalle 9.00 alle 
11.00. 

O.d.G. 
1. Curricolo di Istituto: adeguamento della programmazione 
2. Programmazione di area: criteri di definizione per le prove 
di livello in ingresso 

Martedì 6 settembre 
Presso il laboratorio di arte secondaria Bereguardo 

Programmazione collegiale 2 h dalle 9.00 alle 11.00 e 
INCONTRO DI DISCIPLINA (pp.4/6) ore 11.00-12.00: 
1. Curricolo di Istituto e programmazione 
2. Accordi per predisposizione orario 
3. Indicatori di disciplina, contenuti, test d’ingresso, modalità 
condivise per la compilazione dei documenti scolastici. 
4. Predisposizione prove di livello 



Venerdì 2 settembre 
Programmazione collegiale 3 h – dalle ore 9.00 alle ore 
12.00 – in ciascun plesso 

O.d.G. 
1. Regolamento di Istituto: lettura, analisi e proposte 
2. Analisi e condivisione Calendarizzazione 2016-17 
3. Organizzazione della giornata scolastica 
4. Predisposizione turni orari Docenti  
5. Preparazione accoglienza: riordino sezioni e spazi 
comuni. Allestimento materiali e sussidi 

Mercoledì 7 settembre 
 

presso la scuola primaria di Bereguardo, dalle 9.00 alle 
11.00. 

O.d.G. 
1. Curricolo di Istituto: adeguamento della programmazione 
2. Programmazione di area: predisposizione delle prove di 
livello in ingresso 

Mercoledì 7 settembre 
 

Presso il laboratorio di arte secondaria Bereguardo 
 
Programmazione per DISCIPLINA 9.00-12.00: 
1. Programmazioni annuali 
2. Test d’ingresso 
3. Programmazione prove di livello 
 

Da definire 
O.d.G. 

1. Programmazione di plesso: adeguamento al 
Curricolo di Istituto e allo Sfondo Integratore 
2. Definizione curricolo locale 2016-17 
 

Giovedi 8 settembre 
Programmazione collegiale 2 h dalle h 9.00 alle h 12.00  

 Docenti nel plesso 
O.d.G. 

1. Programmazioni annuali di classe, contenuti, modalità 
condivise per la compilazione dei documenti scolastici. 
2. Uscite didattiche: proposte per  l’ a.s. e stesura elenco 
delle richieste del plesso. 
3. Definizione curricolo locale 2016-17 
4. Documenti scolastici: richiesta registri  
5. Predisposizione orari di team 

Giovedì 8 settembre 
In ciascun plesso 

Programmazione collegiale 3 h dalle 9.00 alle 12.00: 
 
1. Preparazione ACCOGLIENZA alunni classi prime 
2. Presentazione delle classi e del lavoro svolto nell’anno 
precedente ai nuovi colleghi.  
3. Uscite didattiche (accordi generali) 
4. Programmazione educativo-didattica 
5. Definizione curricolo locale 2016-17 
6. Documenti scolastici: richiesta registri 
7. Accordi per predisposizione orario 

 Venerdì 9 settembre 
Programmazione di team 3 h. In ciascuna scuola 

dalle ore 9.00 alle ore 12.00 nel plesso di  appartenenza 
O.d.G. 

1. Accordi per la gestione educativa delle classi 
2.  Presentazione del lavoro svolto e delle classi ai nuovi 
colleghi 

   3. Condivisione delle prove di verifica iniziali 
         4. Stesura della programmazione delle attività nelle    

prime due settimane di Settembre. 
5. Preparazione dell’accoglienza alunni classi prime e 
dell’assemblea con i genitori. 

    6. Predisposizione orari di team 

Venerdì 9 settembre 
In ciascun plesso 

Nel plesso di appartenenza - Dalle 9.00 alle 12.00 
 

Si completa l’ordine del giorno precedente, quindi ogni team e/o 
gruppo docenti prosegue con la sistemazione delle aule e cura 
la preparazione dell’accoglienza per gli alunni. 

   
GIOVEDI’ 15/09/2016 

ASSEMBLEA GENITORI CLASSI PRIME  17.00/18.00                
O.d.G. 

1. Organizzazione dell’attività scolastica e dell’orario 
settimanale. 
2. Informazioni sui materiali necessari 
3. Risposte alle eventuali domande dei genitori 
4. Varie ed eventuali 

 
 

 
 
 
 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE Dott..ssa Lorena Annovazzi                                                                                                                                                                          Bereguardo, 05/09/2016 


